
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ................................................................................................................................... 

ที่ ศธ ๐๕๒๓.................................................        วันที่  ................................................................... 

เรื่อง ............................................................................................................................................... 

เรียน ............................................................................................................................................... 
 

  ย่อหน้าที ่1 ................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………….. 
 

  ย่อหน้าที ่2  ............................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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  ย่อหน้าที ่3  .............................................................................. 

 

 

        (พิมพ์ช่ือเตม็) 

           ตําแหน่ง 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มหนังสือราชการภายใน 

8 พอยท์ 

8 พอยท์ 

12 พอยท์ 

ด่วนที่สุด 

8 พอยท์ 

ชั้นความเร็ว ตัวอักษรขนาด 32 พอยท์ 

ตัวอักษรขนาด 29 พอยท์ 
8 พอยท์ 

     2 บรรทัดปกติ 

กั้นหน้า 3 ซม. 

กั้นหลัง 2 ซม. 

ขอบบน 2.5 ซม. 

ขอบล่าง 2.5 ซม. 

ครุฑขนาด 

1.5 X 1.5 

2 แท็บ 

2 แท็บ 

2 แท็บ 


