
ขั้นตอนการขออนุมตัคิ่าใช้จ่ายโครงการต่างๆ ของสภาคณาจารย์และ 

สภาข้าราชการ พนกังานและลูกจ้าง 

 
เมื่อโครงการ แบบ ย.002 ได้รับการอนมุตัิแล้ว 

เข้าไปกรอกข้อมลูขออนมุตัเิบิกในระบบ E-Form ของกองคลงั 

คา่อาหารวา่งและเคร่ืองดื่ม คา่ตอบแทนวิทยากร หากเป็นคา่วสัด ุเช่น คา่ถา่ย

เอกสาร, คา่ปา้ย ปชส. ฯลฯ 

ขอใบเสนอราคาจากร้านค้า 

 

 เมื่อได้มาแล้ว จดัท าใบเสนอซือ้/

จ้าง และ ใบขอซือ้/จ้าง 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่พสัด ุและ ผอ. ลงนามแล้ว ให้

น ามาแนบประกอบกบัการท าขออนมุตัิได้เลย 

 

คา่พาหนะเดินทาง 

รอ ผอ.คลงั อนมุตัิเอกสารในระบบ E-Form 

เมื่อเรียบร้อยแล้ว ก็ปริน้ท์ออกมาเดินตาม

ขัน้ตอนจนผู้บงัคบับญัชาอนมุตัิ 

น าเอกสารท่ีขออนมุตัิได้แล้ว น าไปยื่นตอ่ห้องคลงั 

เพื่อเบิกเช็คเงินสดหรือโอนเข้าบญัชีผู้ขออนมุตัิ 

 


