
ผลการตรวจกิจกรรม ๕ ส กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

คร้ังท่ี ๑  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๑ เมื่อวันท่ี ๒๔ พฤศจกิายน ๒๕๖๐ 
 

ชื่อหน่วยงาน เกณฑท์ี่ได้รับ 

งานประชุม ๙๘.๐๙ 

งานสภาคณาจารย์ ๙๗.๘๐ 

งานบริหารและธุรการ ๙๓.๖๘ 

งานประชาสัมพันธ์ ๙๒.๙๕ 

งานเลขานุการผูบ้ริหาร ๙๒.๕๐ 

งานประสานงาน - 

 

......................................... 

 

หัวข้อของการตรวจ : ตามมาตรฐานกิจกรรม ๕ ส กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

 

ผลของการตรวจและข้อเสนอแนะ 

หน่วยงาน 

คะแนน

เต็ม 

(๑๗๐) 

จุดเด่นของพื้นที ่ จุดท่ีควรปรับปรุง 

งานสภาคณาจารย์ ๑๖๖.๒๕ โดยภาพรวมมีความเป็น

ระเบียบ 

 

- ควรจัดท าป้ายบ่งชีแ้ฟ้มเอกสาร/ 

ตู้เอกสารทุกชิน้ 

- ควรเก็บเอกสารไว้อย่างมรีะบบ

หรอืจัดหมวดหมู่ใหชั้ดเจน 

- ควรจัดเก็บเอกสารหลังตูใ้ห้

เรียบร้อย 

- ควรน าผลและข้อเสนอแนะของ

คณะอนุกรรมการตรวจตดิตาม  

๕ ส มาปรับปรุง 

งานประชุม ๑๖๖.๗๕ โดยภาพรวมมีความเป็น

ระเบียบดีมาก 

 

ควรมีมุมวางถังขยะที่เหมาะสม ไม่ใช่

วางตรงจุดรับแขก 

งานบริหารและ

ธุรการ 

๑๕๙.๒๕ มีการจัดพื้นที่เป็นสัดส่วนที่

เหมาะสม 

- ควรจัดเก็บเอกสารให้เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

- แฟ้มเอกสารด้านหลังโต๊ะท างาน 
ควรวางใหเ้ป็นระเบียบ           



(โต๊ะคุณณัชวรพักตร)์ 

- โต๊ะท างานเจ้าหนา้ที่บางคน มี
เอกสารกองเยอะมาก  

งานประชาสัมพันธ์ ๑๕๘.๐๐ - มีการน าผลและ

ข้อเสนอแนะของ

คณะอนุกรรมการตรวจ

ติดตาม ๕ ส มาปรับปรุง

เป็นอย่างด ี

- หอ้ง ปชส. มคีวามเป็น

ระเบียบเรียบร้อยดีมาก เห็น

ความแตกต่างอย่างชัดเจน

จากการตรวจ ๕ ส ครั้งแรก

และครั้งที่ ๒ 

 

- งานวิทยุควรร่วมมือและมีการท า
กิจกรรม ๕ ส อย่างตอ่เนื่อง 

- งานวิทยุควรจัดเก็บเอกสารและ
อุปกรณ์ให้เรียบร้อย ห้องครัวไม่

เป็นระเบียบ 

งานเลขานุการ 

ผูบ้ริหาร 

๑๕๗.๒๕ - จัดหอ้งท างานเป็น

ระเบียบเรียบร้อย  

(น.ส.ศุภากร) 

 

     - ปรับผังรับผิดชอบ ๕ ส ให้เป็น

ปัจจุบัน (ทุกชั้น) 

- ปรับปรุงป้ายบ่งชีตู้้เอกสาร 
- ควรจัดระเบียบของที่ไม่ได้ใช้งาน 
ให้อยู่ในบริเวณที่เหมาะสม และ

จัดท าป้ายบ่งช้ีให้ชัดเจน (บริเวณ

ข้างโต๊ะนายจักรพันธ์) 

- ควรน าผลและข้อเสนอแนะของ
คณะอนุกรรมการตรวจตดิตาม 

๕ ส มาปรับปรุง 

- ป้ายชื่อไม่ติดให้เรยีบร้อย     
(น.ส.ปุณณภา) 

สรุปทุกหน่วยงาน - 

 

 

 

        (นางสาวรลิสฐิตา   ถมทอง) 

       ประธานคณะอนุกรรมการตรวจตดิตาม ๕ ส  

 


