
ผลการตรวจกิจกรรม ๕ ส กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

คร้ังที่ ๒  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๑ เมื่อวันท่ี ๑๙ มกราคม ๒๕๖๑ 
 

ชื่อหน่วยงาน เกณฑท์ี่ได้รับ 

งานประชุม ๙๙.๒๗ 

งานประชาสัมพันธ์ ๙๘.๘๓ 

งานสภาคณาจารย์ ๙๘.๓๙ 

งานบริหารและธุรการ ๙๕.๑๕ 

งานเลขานุการผูบ้ริหาร ๙๒.๕๐ 

งานประสานงาน - 

 

......................................... 

 

หัวข้อของการตรวจ : ตามมาตรฐานกิจกรรม ๕ ส กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

 

ผลของการตรวจและข้อเสนอแนะ 

หน่วยงาน 

คะแนน

เต็ม 

(๑๗๐) 

จุดเด่นของพื้นที่ จุดท่ีควรปรับปรุง 

งานสภาคณาจารย์ ๑๖๗.๒๕ โดยภาพรวมมีความเป็น

ระเบียบ 

 

- แผนผังรับผิดชอบยังไม่อัพเดต 

(ชื่อคุณสุนัดดา ซ้ ากับแผนผังงาน

เลขาฯ ช้ัน ๔) 

- ไม่มปี้ายระบุผู้รับผิดชอบเปิด-ปิด

พัดลม 

งานประชุม ๑๖๘.๗๕ โดยภาพรวมมีความเป็น

ระเบียบดีมาก 

 

งานบริหารและ

ธุรการ 

๑๖๑.๗๕ มีการจัดพื้นที่เป็นสัดส่วนที่

เหมาะสม 

- ควรแยกเก็บของที่ระลึก
มหาวิทยาลัยไว้อกีห้องตา่งหาก 

ไม่ควรกองไว้ปะปนกันใน

ส านักงาน 

- แฟ้มเอกสารด้านหลังโต๊ะท างาน 
ควรวางใหเ้ป็นระเบียบ           

(โต๊ะคุณณัชวรพักตร์) 

- ป้ายบ่งชีตู้้เอกสารควรจัดท าให้
ครบ และจัดเอกสารให้เป็น

ระเบียบเรียบร้อย (คุณสิริอัจฉรา)  



งานประชาสัมพันธ์ ๑๖๘.๐๐ - รักษามาตรฐาน ๕ ส ได้

อย่างดเียี่ยม เป็นแบบอย่าง

ให้หนว่ยงานอื่นปฏิบัติตาม

อย่างเคร่งครัด 

- สถานีวทิยุ ให้ความ

ร่วมมือในกิจกรรม ๕ ส เป็น

อย่างด ีและพัฒนาดีขึ้นจาก

ครั้งก่อนมาก 

 

งานเลขานุการ 

ผูบ้ริหาร 

๑๕๗.๒๕       - ช้ัน ๓ และคุณวิไลวรรณ ขอให้

จัดท าผังรับผดิชอบด้วย 

- ไม่มปี้ายบ่งชีตู้้เอกสาร (คุณอา

จันทร์, คุณสิรพิูน และคุณวิไล

วรรณ) และของช้ัน ๒ ในบางจุด 

- ควรจัดระเบียบของที่ไม่ได้ใช้งาน
และมุมกาแฟ ให้อยู่ในบริเวณที่

เหมาะสม (บริเวณหอ้งคุณวิไล

วรรณ) 

- ควรน าผลและข้อเสนอแนะของ
คณะอนุกรรมการตรวจตดิตาม 

๕ ส มาปรับปรุง 

- แก้ไขต าแหน่งประธานสภา
พนักงาน ในผังรับผดิชอบ ๕ ส  

ช้ัน ๒ 

- จัดท าป้ายช่ือด้วย (คุณอาจันทร์

และคุณวิไลวรรณ) 

- จัดท าจุดส าหรับใส่กระดาษหนา้
เดียว (Reuse) 

สรุปทุกหน่วยงาน - 

 

 

        (นางสาวรลิสฐิตา   ถมทอง) 

       ประธานคณะอนุกรรมการตรวจตดิตาม ๕ ส  

 


