
ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน รบั-สง่ เอกสารภายใน 

เอกสารหน่วยงาน ต้องผ่านหัวหน้าส่วนงาน
ตรวจสอบและเห็นชอบ  (ผู้อ านวยการ / คณบดี)

กองกลาง งานอ านวยการ แยกตามหน่วยงาน
ผู้รับผดิชอบแต่ละหน่วยงาน

นาง สาวรลิสฐติา ถ มท อง
1. ก องก ารเจ้าหน้าที่ 11. ก องพัฒ นาค ุณภาพ   
2. ก อง เลข านุก ารสภ า มห าวิทยาลัย 12. ค ณะพัฒ นาก ารท่อง เท ี่ยว
3. ค ณะ ศิลป ศาสต ร์ 13 . มห าวิทยาลัยแ ม่ โจ้-ชุม พร
4. ค ณะวิศวกรรมแ ละอุตส าห ก รรม เก ษต ร 14. อุทยานวิทยาศาสต ร์ฯ
5. ค ณะเท ค โนโลยกี ารประมง แ ละ 15. สถ าบัน รับรอง ระบบ ก ารผลิต

ทรัพยาก รทาง น ้า                                  ผลิตภ ัณฑ ์การเก ษต ร (ICAPS)
6. ส้าน ัก วิจัยแ ละส ่ง เสรมิวิชา ก าร            16. สถ าบัน บรกิ ารตรวจสอบ  ค ุณภาพ

ก ารเก ษตร                                          แ ละม าตรฐานผลิตภัณฑ ์ (IQS)
7. ก อง วิเทศสัม พันธ ์                            17. ก อง บรหิ ารง านท รัพย์สิน
8. ฝ่ายพัฒ นาท รัพยาก รมน ุษย์ 18. ก อง ส่ง เสรมิศิล ปวัฒ นธรรม
9. MOU ภายใน 19. ฝ่ายสื่อสารอง ค ์กร
10. อุทยาน เก ษต รธรรมช าติ

นาง สาววิไล วรรณ ธง ง าม
1. ก อง ก ลาง 12. ก อง ค ลัง
2. ก อง แ ผนง าน 13. ก อง ก ายภาพ แ ละส ิ่ง แ วดล ้อม
3. ส้าน ัก ฟาร์มม ห าวิทยาลัย 14. ส้าน ัก บรหิ ารแ ละพ ัฒ นาวิชาก าร
4. วิทยาลัยบริหารศาสตร์                 15. วิทยาลัยพลัง ง านทดแ ทน
5. ค ณะสา รสนเ ทศแ ละก ารสื่อสาร      16. ค ณะวิทยาศาส ตร์
6. ค ณะสัต วศาสต ร์แล ะเท ค โนโลย ี     17. ค ณะผลิตก รรมก ารเก ษต ร
7. ค ณะสถ าปัต ยก รรมศา สตร ์            18. ค ณะบรหิ ารธุรกิจ

แ ละก ารออกแ บบ สิ่ง แ วดล ้อม        19. ก อง เท ค โนโลยดีิจิทัล
8. มห าวิทยาลัยแ ม่โจแ้ พร่-เฉ ลิม 20. ค ณะเศรษฐศาสตร ์

พระเก ียรติ                               21. ก อง พัฒ นานัก ศึกษ า
9. ส้าน ัก ห อสม ุด 22. ค ณะพยาบา ลศาส ตร์
10. วิทยาลัยนานาช าติ                     23. ส้าน ัก ง านม ห าวิทยาลัย
11. ฝ่ายข ับเ ค ลื่อนยุทธ ศาสต ร์แล ะก ิจการพเิศษ

เอกสารไม่ถูกต้อง
ตรวจสอบ  วิเค ราะห ์ ก ลั่นก รอง  แ ละ

ลง ทะเ บียนรับก ่อนเส นอ
เสน อผู้บริห ารตาม สายง าน

- ห ัวห น้าง านอ้านว ยก าร
- ผู้อ้านวยก ารก องก ลาง
- ผู้บริห าร

หมายเหตุ  
1. เอกสารการจัดซื อจัดจ้าง ใ ห้เสนอผ ่านกองคลังโดยตรงและไมต่อ้งผา่นงานอ้านวยการ กองกลาง
2. เอกสารท่ีเป็นงานประจ้าของหน่วยงานเสนอผูบ้ริหารท่ีก้ากับดูแลโดยตรง
3. เอกสาร ประกา ศ ค้าสั่ง หนังสือส่งภายนอก ใ ห้ผ่านงานอ้านวยการ กองกลาง ก ่อนน้าเสนอผ ู้บริหาร
4. เอกสาร MOU ขอให้ผ่านฝา่ยกฎหมาย ก่อนจัดส่งมายังงานอ้านวยการ กองกลาง ก่อนน้าเสนอผ ู้บริหาร ส่ง ค ืนมายัง ง านอ้านวยก าร ก องก ลาง

เพื่อแ ยก ให้ก ับผูรั้บผดิชอบ แ ต่ละห น่วยง านส่ง ค ืนห น่วยง าน

เอกสารถูกต้อง

นาง สาว ธันยรัศมิ์ วง ศ์เกษ ม
1. ฝ่ายก ฎห มา ย
2. ก อง ตรวจสอบ ภายใน


